OSNOVNA SKOLA
DRASKOVEC

PRAVILNIK O RADU
SKOLSKE KNJIZNICE

U Draskovcu, 29.12.2008.



Na temelju ¢lanka 27. Statuta Osnovne Skole Draskovec i ¢lanka 25. Standarda za Skolske
knjiZznice (Narodne novine, 34/2 000.) Skolski odbor na sjednici odrzanoj 29.12.2009. godine
donio je

PRAVILNTIK

O RADU SKOLSKE KNJIZNICE

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Pravilnikom o radu Skolske knjiZnice (u daljem tekstu: Pravilnik) ureduje se radno vrijeme
knjiZznice, posudba knjizni¢ne grade, koriStenje knjizni¢ne grade te postupak u slucaju

v e

daljem tekstu: Skola).

Clanak 2.

Rad kolske knjiZnice sastavni je dio odgojno-obrazovnog procesa Skole koji se ostvaruje

kao:
1. neposredna odgojno-obrazovna djelatnost
2. struc¢na knjiZzni¢na djelatnost
3. kulturna i javna djelatnost.

Clanak 3.

Neposredna odgojno-obrazovna djelatnost iz ¢lanka 2. tocke 1. ovoga pravilnika obuhvaca
rad s ucenicima, suradnju s uciteljima 1 stru¢nim suradnicima te pripremanje, planiranje i

programiranje odgojno-obrazovnog rada.

Clanak 4.

Struc¢na knjiZzni¢na djelatnost iz ¢lanka 2. tocke 2. ovoga pravilnika obuhvaca ustrojavanje i
vodenje rada u knjiZnici i Citaonici, nabavu knjiZne i neknjizne grade, izgradnju knjiZni¢nog
fonda, inventarizaciju, signiranje, klasifikaciju i katalogizaciju, predmetnu obradu, otpis i
reviziju, izradu popisa literature i bibliografskih podataka za pojedine nastavne predmete,
izradu potrebnih informacijskih pomagala, pracenje i evidenciju knjiZznicnog fonda,
statistiCke pokazatelje o uporabi knjizni¢nog fonda, sustavno izvjeS¢ivanje ucenika, ucitelja i
strucnih suradnika o novim knjigama 1 sadrZajima stru¢nih cCasopisa i1 razmjenu
informacijskih materijala, usmene i pisane prikaze pojedinih knjiga, ¢asopisa i novina, izradu
popisa literature koja promicCe kulturnu bastinu i daje temelj za razumijevanje razliCitih

kultura i zaStitu knjizni¢ne grade.



Clanak 5.
Kulturna i javna djelatnost iz ¢lanka 2. to¢ke 3. ovoga pravilnika obuhvaca organizaciju,
pripremu 1 provedbu kulturnih sadrZaja kao Sto su knjiZevne 1 filmske tribine, natjecanja u
znanju, knjiZevni susreti, predstavljanje knjiga, tematske izlozbe, filmske projekcije i
videoprojekcije te suradnju s kulturnim ustanovama koje rade s djecom 1 mladezi u slobodno
vrijeme.

Clanak 6.
Odredbe ovoga pravilnika primjenjuju se na ucenike, ucitelje, strucne suradnike i druge
radnike Skole.

Clanak 7.
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II. RADNO VRIJEME KNJIZNICE

Clanak 8.
(1) Radno vrijeme knjiznice je uredeno GodiSnjim planom i programom rada Skole, a u
dogovoru stru¢nog suradnika — knjiZnicara s ravnateljem.
(2) Radno vrijeme knjiznice obvezno se isti¢e na ulaznim vratima knjiZnice.

Clanak 9.
O promjenama radnog vremena knjiZnice knjiznicar je duZan pravodobno istaknuti obavijest na
ulaznim vratima knjiZnice 1 oglasnoj ploc¢i Skole.

III. KORISTENJE KNJIZNICNE GRADE

Clanak 10.
Knjizni¢nu gradu imaju pravo koristiti ucenici, ucitelji i stru¢ni suradnici te ostali radnici
Skole (u daljem tekstu: korisnici).

Clanak 11.
Za trajanja radnog vremena Kkorisnici mogu boraviti u prostorijama Skolske knjiZnice.
Korisnici u knjiZnicu ne smiju unositi predmete odnosno aparate ¢ijom se uporabom remeti
redovni rad knjiznice.

Clanak12.
KnjiZnica je duZna svim korisnicima pruZati usluge pod jednakim uvjetima .



IV.

Clanak 13.
(1) Za sve korisnike iz ¢lanka 10. ovoga pravilnika ¢lanstvo u $kolskoj knjiznici je besplatno.
(2) Korisnicima iz ¢lanka 10. ovoga pravilnika knjiZnica moZe izdati odgovarajucu Clansku
iskaznicu.
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promjeni osobnih podataka.

Clanak 14.
(1) U prostorijama knjiZnice mora biti red 1 mir.
(2) Korisnika koji narusava red i mir, knjiznic¢ar je ovlasten udaljiti iz prostorija knjiZnice.

POSUDBA KNJIZNICNE GRADE

Clanak 15.
Knjizni¢nu gradu korisnicima posuduje knjiznicar. KnjizniCaru u posudivanju knjiZnicne
grade i drugim poslovima s tim u svezi mogu pomagati ucenici Skole.

Clanak 16.
(1) KnjiZni¢na grada mozZe se koristiti u ¢itaonici.
(2) Za koriStenje izvan prostorija knjiZnice korisnici mogu posuditi:
- odjednom dvije (2) knjige na vrijeme do ¢etrnaest (14) dana

Clanak 17.
Izvan prostorija knjiZnice odnosno Citaonice ne mogu se koristiti priru¢nici, enciklopedije,
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kada se radi o razrednoj posudbi prema zahtjevu ucitelja ili stru¢nog suradnika.

Clanak 18.

(1) Ako je potraznja za nekom knjiznicnom gradom povecana, knjiZnicar je ovlasten
prigodom posudbe skratiti korisniku vrijeme koriStenja odredeno ¢lankom 16. ovoga
pravilnika.

(2) Za vrijeme ljetnog, zimskog 1 proljetnog odmora ucenika propisanih Skolskim
kalendarom, za vrijeme godiSnjih odmora radnika te kada postoje opravdani razlozi
knjizni¢ar moZe korisniku produljiti vrijeme posudbe odredeno c¢lankom 16. ovoga
pravilnika.

cen e
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stru¢nog suradnika.



(2) Vrijeme posudbe grade iz stavka 1. ovoga ¢lanka odreduje knjizni¢ar u dogovoru s
uciteljem ili stru¢nim suradnikom u skladu sa sadrzajima nastavnog plana i programa koji
se izvode u razredu uz pomo¢ posudene knjizni¢ne grade.

Clanak 20.

cen e
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knjizni¢nu gradu vratiti odmah nakon prestanka razloga sprijecenosti.

Clanak 21.
(1) Korisnika koji pravodobno ne vrati knjizni¢nu gradu, a ne radi se o slucaju iz ¢lanka 20.
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5 Clanak 22.
KnjiZnicar 1 drugi radnici Skole ne smiju izdavanje pisanog izvjeS¢a o uspjehu, uvjerenja ili
potvrda koje se izdaju prema c¢lancima 171. i 172. Zakona o opéem upravnom postupku i
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Clanak 23.
Drugim samostalnim knjiZznicama ili knjiZnicama u sastavu $kolska knjiZznica moZe posudivati
knjiZzni¢nu gradu samo na temelju dogovora ili ugovora o meduknjizni¢noj posudbi.

V. POSTUPAK U SLUCAJU OSTECENJA,UNISTENJA ILI GUBITKA POSUDENE
KNJIZNICNE GRADE

Clanak 24.

(1) Korisnik koji izgubi, osteti ili unisti posudenu knjizni¢nu gradu, odgovoran je za Stetu.
je uniSten odnosno izgubljen, korisnik je duZan nabaviti i vratiti knjiznici istovrsni
primjerak kakav je posudio.

(3) Ako korisnik ne postupi prema stavku 2. ovoga clanka, duzan je nabaviti i vratiti
knjiznici drugi primjerak koji joj je potreban, u visini cijene posudenog primjerka.

(4) Kada korisnik ne postupi ni prema stavku 3. ovoga &lanka, duZan je Skoli nadoknaditi
Stetu u protuvrijednosti oSte¢enog, uniStenog ili izgubljenog posudenog primjerka.

(5) Odluku o plac¢anju nadoknade Stete iz stavka 4. ovoga Clanka na prijedlog knjiZniCara
donosi ravnatelj.

(6) Za stetu koju prema stavku 1. ovoga Clanka ucini ucenik, odgovoran je roditelj odnosno
skrbnik u¢enika.



Clanak 25.
Na utvrdivanje Stete i nadoknade Stete iz ¢lanka 24. ovoga pravilnika primjenjuju se odredbe
Zakona o obveznim odnosima.

VI. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 26.
S odredbama ovoga pravilnika razrednici su duZni upoznati u€enike i roditelje, odnosno
skrbnike ucenika.

Clanak 27.
Jedan primjerak ovoga pravilnika trajno mora biti istaknut na vidljivom mjestu u knjiZnici.

Clanak 28. 5
(1) Ovaj pravilnik stupa na snagu danom objavljivanja na oglasnoj ploc¢i Skole.
(2) Stupanjem na snagu ovoga pravilnika prestaje mandat knjizni¢nog odbora.

Clanak 29.
Stupanjem na snagu ovoga pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o radu Skolske knjiZnice od
09.02.200S. godine.

Klasa: 003-05/08-01
Urbroj: 2109-14/08-01-07

PREDSJEDNIK SKOLSKOG ODBORA




